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DEPENDENCIA Y/O ALCALDIA RESPONSABLE DE LA REUNION: Alcaldia local de Teusaquillo
(En caso de ser
FECHA: Miércoles 18/02/2026 Virtual: X  Presencial: presencial):
OBJETO DE LA REUNION: Ajuste de cronograma, disefios y aprobacién técnica CPS 509-2025
HORA DE INICIO: 8:00 am HORA DE FINALIZACION: 9:30 am
ASISTENTES: se adjunta lista de asistencia
TIPO DE
CARGO VINCULACION
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NOMBRE gl E| 5/89|3 AR ENTIDAD o DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
HEEEEEE
Laura Silva Quintero X X Apoyo a la Supervision Lsilva25@gmail.com 3106094278 M/Um(m/a@
U v
Diana Samaniego X X Coordinacion XIXA teusaquillo2325@gmail.com 3125027410 Diana Samaniego
Leidy Nathaly Ramitez X X Fundaciéon XIXA fundacionxixa@gmail.com 3133093201 Leidy Ramirez
Beatriz Eliana Ramirez X Fundacion XIXA fundacionxixa@gmail.com 3102118570
Héctor Hugo Beltran X Fundacion XIXA fundacionxixa@gmail.com 3112077617 77[{ Zé///ﬁ\

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion. CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas
normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacién proporcionada es veraz,
completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacion relacionada con el tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la
Secretaria Distrital de Gobierno — Oficina de Atencion al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los
datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a
presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de
forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta
institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.
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miércoles, 18 febrero 2026 8:00 a.m. - 9:01 a.m.
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ACTA DE REUNION VIRTUAL Ajuste de cronograma, diseiios y aprobacion técnica

Proyecto: Teusaquillo Protege, Cuida y Fortalece — Estrategias del Cuidado
Contrato: CPS No. 509 de 2025

Fecha: 18 de febrero de 2026

Hora de inicio: 8:00 a.m.

Modalidad: Virtual

1. Objetivo de la reunion
Revisar y ajustar el cronograma del proyecto en funcién de:
e Los tiempos requeridos para aprobacion técnica y validacion institucional de piezas graficas y contenidos.
e Elretraso generado por la contingencia con la contratacion profesional de disefio.
e Lanecesidad de concertar mesas técnicas con la Secretaria Distrital de la Mujer.
e La programacion de talleres y actividades de respiro segin mujeres preinscritas a la fecha.
e La definicion de tiempos para disefio, impresion y convocatoria.
2. Contexto y ajustes requeridos

Se record6 que, segun el anexo técnico, las piezas graficas deben estar listas con minimo 15 dias de antelacion. No
obstante, debido a la contingencia actual, se acuerda trabajar con una anticipacion minima de 1 semana antes de cada
actividad.

Se identifican como piezas sujetas a validacion institucional:

e Agenda del proyecto que acompaiian los 3 talleres (“Autocuidado, Proyecto de vida y Des romantizando el
cuidado™)

¢ Cartilla del componente de Cuidado Movil.

o Infografia para sesion de pilates terapéutico.

e Planeador semanal con sticker.

e Tula institucional.

e Otros elementos: souvenirs, hoodies pendones, esferos, volantes y folletos.

e Piezas de convocatoria: volantes impresos versus version digital cuando se requieran.

Se aclara que estos insumos deben validarse en mesas técnicas con la Secretaria Distrital de la Mujer, tal como se
realizd en vigencias anteriores.
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3. Mesas técnicas con Secretaria Distrital de la Mujer
Se acuerda convocar a:
e Laura Cardenas (Transversalizacion).
e Referente de Manzana del Cuidado.
e Ingrid Yolima Neuta (enlace Sofia — rutas de atencion).
También deberan participar:
e Psicologa del proyecto Alix Ottavo
e Abogada del proyecto Carolina Calderéon Henao
e Profesionales responsables de cada taller (segin tematicas a tratar).
3.1 Alcances de las mesas técnicas:

Se hablo de la importancia de la validacion de la linea técnica para definir los contenidos que deben llevar los
entregables agenda para los talleres y la cartilla que lleva el kit de cuidado movil.

Por otro lado, revisar:
1. Lineamientos sobre rutas de atencion en el componente de Cuidado Movil.
2. Revision metodologica de los talleres.
3. Socializacién de oferta institucional de la Manzana del Cuidado.

Se estima que la agenda podria validarse en una sola sesion, mientras que la cartilla podria requerir mayor tiempo por
tratarse de un insumo nuevo.

4. Linea grafica
Se definira en el comité técnico con mujeres referentes. Se enfatiza la urgencia de su aprobacion para evitar retrasos.
Una vez aprobada la linea grafica:
e La disenadora avanzara en portada y separadores.
e Se programara comité técnico extraordinario virtual para aprobacion de piezas finales.
4.1 Estructura de la agenda

La agenda tendra 100 hojas con 6 insertos o separadores cada 20 hojas aproximadamente con los disefios segin
anexo técnico aprobados en mesa técnica.

1. Informacidn institucional — Secretaria de la Mujer y Sistema de Cuidado.
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Los separadores iran impresos por una sola cara y en la contracara quedaria de color blanco.
4.3 Tiempos estimados

e Aprobacion en comité técnico del 19 de febrero a las 4:00 pm.

e Aprobacion en comité técnico: 6 o 7 de marzo (estimado).

e Impresion: aproximadamente 8 dias (sujeto a confirmacion con proveedor).

o Entrega estimada de agenda taller 1: 13 de marzo.

5. Programacion de actividades (propuesta ajustada de cronograma)
Teniendo en cuenta:
e Conmemoracion del 8 de marzo.
e Alta oferta de actividades institucionales.
e Disponibilidad de espacios Busqueda de otros espacios diferentes a Casa de Igualdad.
e Seguimiento logistica en la impresion de los entregables que llevan marca.
Se propone tentativamente fechas de talleres y actividades de respiro:
e 18-19 de marzo: Primer taller de autocuidado
e 21 de marzo: Visita al Jardin Botanico.
e 24 segundo taller proyecto de vida y 26 de marzo tercer Taller des romantizando el cuidado
e 28 de marzo: Visita al humedal.
El cronograma completo con las demas fechas seran presentadas en comité técnico del jueves 19/02/26

La Supervision contemplar la opcion de realizar talleres en jornada de tarde, considerando que en la mafiana las
mujeres ejercen labores de cuidado y comenta que en proyecto anterior les funciono los sabados para estas
actividades.

6. Actividades de respiro
Se priorizan actividades de alta demanda:
e Visita al Jardin Botanico.

e Visita al humedal (se hace énfasis solicitar con enfoque de género y posibilidad de 1 o 2 guias segun cupo).
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Se confirmara:
e Si el humedal recibe 20 personas por guia o 40 mujeres con dos guias.
e Punto de parqueo del bus y si se va a requerir mas transporte aparte del contemplado en el proyecto.

e Punto de encuentro alternativo a Casa de Igualdad (se evaluara nueva opcion mas central).

7. Convocatoria y piezas graficas

e Se imprimiran 1.000 volantes segin anexo técnico, cuando se requieran.

e Se contara con version digital para redes y grupos de difusion.

e Las piezas no incluiran punto de encuentro (solo fecha y hora)

e El punto de encuentro se informara unicamente a mujeres confirmadas un dia antes.
Se permitira sobrecupo preventivo:

e Confirmar hasta 50 mujeres.

¢ Reconfirmacion telefonica un dia antes.

La disefiadora propone incluir c6digo QR para inscripcion, lo cual se considera viable.

8. Ingreso a almacén

Dentro de la gestion administrativa el paso de ingreso a almacén se realizara mediante acta de recibo con registro
fotografico y este ingreso oficial se formaliza con factura.

8.1 Revision de remanentes

Se acuerda realizar reunion virtual independiente para revisar redistribucion presupuestal relacionada con el
componente de disefio y la propuesta del uso del mismo.

9. Acuerdos principales
1. Convocar mesas técnicas la siguiente semana.
2. Definir linea grafica en comité técnico.
3. Programar comité extraordinario para aprobar disefios finales.
4. Ajustar cronograma y presentarlo en comiteé.

5. Confirmar tiempos de impresion con proveedor.
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6. Evaluar nuevo punto de encuentro para actividades de respiro.
7. Incluir en aprobacion técnica: agendas y cartillas.
8. Incluir aprobacion linea grafica de entregables souvenirs,planeador,tula, piezas de convocatoria.
Hora de finalizacién: 9:30 am
COMPROMISOS DE LA REUNION
FECHA DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA

1 |La Fundacion XIXA debera socializar la propuesta de| Fundacién XIXA A la menor
cronograma ajustado. brevedad

2 |La Fundacién XIXA debera socializar propuesta de| Fundacion XIXA A la menor
disefo de la imagen de la linea grafica del proyecto, la brevedad
pieza penddén y los montajes propuestos de souvenir
Hoodies.

3 |La Fundacién XIXA debera proponer nuevos puntos de| Fundacion XIXA A la menor
encuentro a considerar. brevedad

4 | La Fundacion XIXA debera convocar las mesas técnicas| Fundacion XIXA
para avanzar en los entregables de los talleres A la menor
priorizados y lineamientos de las metodologias. brevedad

5 |La Fundacién XIXA debera incluir mesa técnica para la| Fundacion XIXA A la menor
aprobacién de las cartillas para el componente de brevedad
cuidado movil.

6 |La fundacién Xixa debera presentar propuesta de| Fundacion XIXA A la menor
disefio en montajes para aprobacion de los elementos brevedad
finales del proyecto

7 |La Fundacion Xixa debera confirmar tiempos de entrega| Fundacion XIXA A la menor
de agendas impresas taller 1 autocuidado con brevedad

4 pm

Elaborada por: Beatriz Eliana Ramirez Campo

Lugar / Medio: Modalidad virtual

Fecha de la proxima reunion: comité técnico jueves 19 de febrero de 2026 a las

NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.
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